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Community College

Guia para los estudiantes: como enviar las tareas en Blackboard

Nota: Enviar una tarea en Blackboard es similar a adjuntar un archive a un correo electronico

Paso 1: En su curso de Blackboard, haga clic en el texto del enlace de asignacidon, como se

muestra a continuacion.
Nota: el titulo de la asignacidn serd el nombre de la asignacidn en particular para su clase (no serd "Business Letter").

)

Observara que las asignaciones tienen su propio icono.

PAED

@ Business Letter

Draft a business letter to a new potential

Paso 2: Haga clic en el botdn "Browse local files.” Algunos profesores también pueden
permitirle escribir un envio de texto, pero el método preferido es cargar un archivo, ya
gue su profesor puede proporcionarle comentarios mas facilmente.

ASSIGNMENT INFORMATION

Paso 3: Adjunte el archivo que desea enviar:
a. Primero usted deberia navegar por su computadora o unidad usb /flash,
b. haga clic para seleccionar el archivo apropiado y
c. después haga clic en el botén "open."
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& Open x

« v <« Bb » TestFiles v [¢] Search Test Files

Organize = Mew folder =~ M @

EA Name Date modified Type Size

@ Relevant Topics.docx 9/22/2019 2:58 PM Microsoft Word D...

File name: | Gradebook Organization.docx ~ | AllFiles () v

Paso 4: Verifique que su archivo esté adjunto en el area "Attached files" y luego haga clic en el
botdn "Submit" en la esquina inferior derecha de la pagina.

ASSIGNMENT SUBMISSION

Text Submission

Write Submission
...................................................................

Attach Files
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Attached files

‘ [ Relevant Topics.docx Relevant Topics.docx Do not attach

ke sure to click Submit.
to er, or click Cancel to quit without saving changes. I
Cancel Save Draft

Paso 5: Una vez que envie, verd una pagina que se llama "Review Submission History. " Desde
aqui, usted puede:

e Ver el documento enviado para comprobar que es correcto en la ventana de visualizacion.
e Ver el numero de confirmacion de envio en la parte superior en el banner morado.
e Sies correcto, haga clic en el boton OK para completar el proceso de envio.
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Review Submission History: Test Submission

This is a test submission to review the process in Blackboard Learn.
It provides a couple of opportunities for you to verify your
assignment submission.

e Sino es correcto, puede hacer clic en el botdn "Start new" para enviar un archivo alternativo.

Soporte de Blackboard 24/7
Numero de teléfono: 508.854.4427, Presione uno para obtener
asistencia al estudiante
QCC Departamento de Tl: www.qcc.edu/blackboardsupport
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